Instruktioner till arsrikning / slutrakning

Allmént:
Arsrikning ska vara inlimnad till 6verformyndarnimnden fére den 1 mars varje ar.

Arsrikning ska fyllas i med bliick.
Glom inte att handlingarna undertecknas pa heder och samvete!

Téank pa att skicka med:

- Arsbesked

- Kontoutdrag for samtliga konton, inkl. huvudmannens fickpengskonto. Fr.o.m. den 1: a
januari (eller fr.o.m. dagen nar ditt godmanskap/forvaltarskap borjade), t.o.m. den 31 december
(eller t.o.m. dagen nar ditt godmanskap/forvaltarskap avslutades).

- Underlag som visar vilka konton som ar 6verformyndarsparrade, om detta inte framgar av
arsbesked.

Om redovisningen ér riktig ska summan A+B vara lika med summan C+D i
arsriakningen.

Kontantprincipen giller for redovisningen, d.v.s. att du endast ska redovisa faktiska inkomster
och utgifter och endast de som féorekommit mellan precis de datum som du redovisar.
Observera att du inte behéver berdkna vardeokningar eller vairdeminskningar.

Du ska redovisa din huvudmans tillgangar, inkomster och utgifter enligt nedan:

A: Tillgangar vid arets eller periodens borjan. Det ingdende saldot ska vara samma som det
utgdende saldot vid foregdende ars slut (eller det samma som stér pa forteckningen om det ar
forsta gangen som en arsrakning lamnas in).

Tank péa att féra upp ratt konto under ratt kolumn pa arsrakningen. Fickpengskonto ska redovisas
under kolumn Kontanter (handkassor, ICA-konto, Coop-konto) Virdepapper sdsom fonder
ska redovisas under kolumn Fastigheter, bostadsritt, virdepapper.

B: Inkomster nedan ska specificeras enligt arsrikningens rubriker. Du ska alltid
skicka med underlag for nedan:

- Kontoutdrag for samtliga konton, inkl. huvudmannens fickpengskonto.

- Pension, sjukersittning, aktivitetsersattning, 16n for hela aret / perioden - fore avdragen skatt.

- Bostadstillagg for hela aret / perioden.

- Andra bidrag for hela aret / perioden.

- Bankrinta (fore skatt) och 6verskjutande skatt (skattedterbaring).

- Intyg fran bank 6ver salda fonder och aktier.

- Utbetald utdelning (fore skatt).

- Arv. Bifoga kopia pa bouppteckning, arvskifte och ev. testamente om det inte skickats in
tidigare.

- Géva, med anteckning om vad det ar.

- Sald fastighet eller bostadsritt.

- Forsiljningslikvider, forsiljning av 16sore m.m.

- Ovriga inkomster ska specificeras.



C: Utgifter under perioden. Av vardagliga och aterkommande utgifter ska du skicka in 1
faktura fran varje foretag eller fordringsigare. Exempelvis 1 hyresavi, 1 telefonrdakning, 1
omvardnadsrakning mm. Observera! Om din huvudman byter exempelvis telefonoperator under
aret, eller har flera, ska du alltsa skicka in en faktura fran varje leverantor.

Utgifterna nedan ska specificeras enligt arsrikningens rubriker. Du ska alltid skicka
med underlag for nedan:

- Kvittenser pa 6verlamnade kontanter till ex huvudman eller boendepersonal (kvitton /
handling signerad av den som tagit emot pengarna).

- Kvitton for inkop som du har gjort fran konton som du som god man/forvaltare
disponerar.

- Alla "ovriga utgifter” ska specificeras och underlag som t.ex. kvitto eller faktura ska bifogas
som underlag till arsrakningen.

- Blankett "Kassabok/Hjilpblankett till arsrikning” om du har anvint en sddan.

Tank pa:

Overforingar mellan exempelvis fickpengskonto och arbetskonto redovisas under
utgift/inkomst. Diaremot behover du inte redovisa 6verforingar mellan arbetskonto och
sparkonto.

Perioden som du ska redovisa stricker sig alltid over de exakta datum som du varit god
man eller forvaltare. Kontrollera att kontoutdragen som du bifogar ticker dessa datum.

D: Tillgangar vid arets slut (per 31/12)

- Arsbesked 6ver samtliga konton och placeringar ska bifogas. Arsbesked fés fran bank eller
eventuella fond- och vardepappersbolag. Du méste antagligen begéra arsbesked sjalv. Det
skickas inte alltid ut med automatik.

- Kontobevis om vilka konton som ar 6verformyndarsparrade om det inte framgér av
arsbeskedet.

Skulder: Redovisas pa blankettens sista sida. Skulderna ska styrkas med underlag. Det ar
viktigt att redogora for hur eventuella skulder forandrats sedan foregaende ar.

Ovriga upplysningar: Har kan du ange om det dr nigot sirskilt som skett under perioden
som Overformyndarnimnden behover fa vetskap om, exempelvis hantering av skulder.

Du kan gora en enkel kassakontroll av rutorna i arsrikningen!

Tillgédngar per redovisningsperiodens borjan ____ kr = enl. ruta A
Inkomster under perioden +  _kr=enl rutaB
Utgifter under perioden -__ _kr=enl.rutaC
Tillgangar pa bankkonton per 31/12 =___ kr=enl.rutaD
eller vid redovisningsperiodens slut.

Om redovisningen ir riktig ska summan A+B vara lika med summan C+D






