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Checklista for redovisning 1 E-warna Go

[] Fér att kunna anvanda E-warna Go kravs att du har fatt ett uppdrag som
god man eller férvaltare, har en e-postadress registrerad hos
overformyndarnamnden samt har tillgang till Bank-id via datorn eller
mobiltelefonen.

[] Borja med att valja huvudman. G4 sedan till ”Kassabok?” i menyvalet for
den aktuella huvudmannen. Under fliken ”Hantera konton” registrerar du
det konto som du disponerar som god man eller férvaltare. Har registrerar
du ocksa vanliga sparkonton. Har ska du inte registrera huvudmannens
fickpengskonto. Du ska heller inte registrera eventuella fonder, aktier eller
andra vardepapper under fliken ”Hantera konton”.

[] Nér bankkonton &r registrerade under fliken Hantera konton” kan du
borja fora kassabok, detta gors genom att du trycker pa knappen Skapa+”.
Genom att trycka pa denna knapp sa kan du registrera inkomster och
utgifter I6pande under perioden. Kontrollera kassaboken mot
kontoutdragen for att se att du bokfort korrekt.

e Du kan bifoga underlag for inkomster och utgifter i kassaboken,
detta gors enklast nér du lagger upp respektive transaktion. Ett tips
ar att du innan du registrerar dina transaktioner sparar dokument
avseende inkomster och utgifter pa din dator. Da kan du sedan
enkelt bifoga dessa i kassaboken. Bifoga underlag for respektive
inkomst (t.ex. kontrolluppgifter, I6nespecifikationer, mm) samt for
respektive utgift. Nar det galler vardagliga och aterkommande
utgifter sasom hyra, telefon och omvardnad réacker det att du
bifogar en faktura fran varje foretag eller fordringsagare. Som exempel
behover du alltsa inte bifoga tolv hyresfakturor.

Alla ”ovriga utgifter” ska specificeras och underlag ska bifogas.
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[ Nar det &r dags att lamna in &rsrakningen s& kommer det att dyka upp
en knapp pa forsta sidan som heter ’Dags att lamna i arsrakning”.
Innan du trycker pa denna knapp ar det bra att kontrollera i kassaboken
att du fatt med alla transaktioner som gjorts under aret.

[] Efter att du har tryck p& knappen Dags att lamna in arsrakning” s&
borjar du med att fylla i saldot per arets slut, alltsa per den 31
december. Blir det en differens sa far du ga tillbaka till kassaboken och
korrigera felaktigheter sa att saldot i kassaboken och pa arsbeskedet
stammer Gverens.

Om ingen differens finns sa tands knappen “Fortsatt”. Nar du trycker
pa den sa kommer du vidare till nasta steg i arsrakningen som &r att
fyllai tillgangar.

e Tillgangar: Under fliken tillgangar registrerar du de tillgangar
som fanns per den 31 december (eller avslutsdag vid slutréakning).
De konton du har registrerat i kassaboken kommer automatiskt att
hamna under denna flik. Har l1&agger du till eventuella 6vriga
tillgangar (exempelvis véardepapper, fastigheter, fickpengskonto
samt kontantkassa). Bifoga kontoutdrag eller underlag for
respektive tillgang.

Det ar alltsa under tillgangar som kontoutdrag for fickpengskontot
ska bifogas. Kontoutdraget for fickpengskontot styrker de
overforingar som gjorts fran stallforetradares transaktionskonto till
fickpengskontot.

Nar du registrerat fardigt sa tycker du pa knappen “Fortsétt” for att
komma vidare till nasta steg som ar att fylla i eventuella skulder.

e Skulder: Om din huvudman har skulder eller lan registrerar du
dem har. Bifoga underlag som styrker skulden eller lanet.



! Overformyndare
NG i vast e

Nar du registrerat fardigt sa tycker du pa knappen “Fortsatt” for
att komma vidare till nésta steg i vilket du ska lamna in din
redogorelse.

Redogorelse: Pa sidan finns en lank till redogorelseblanketten.
Under bifoga underlag sa ska du ladda ned den ifyllda blanketten.

For att komma vidare till Summering och signering trycker du pa
knappen fortsétt.

e Summering och Signering: | detta steg sa kan du kontrollera
uppgifterna i din arsrakning samt att du kan &ven bifoga ytterligare
underlag om sa 6nskas. Om du vill ha arvode sa bockar du i den
rutan och om du har anvant funktionerna dagbok och kérjournal sa
kan du bocka i de rutorna sa foljer dessa med arsrakningen. Nar du
kanner dig fardig sa trycker du pa knappen “’Signera och skicka”.
Du kommer da behdva anvéanda ditt bankid igen for att signera
arsrakningen. Nar du har fatt en bekraftelse pa att arsrakningen ar
inskickad kan du logga ur E-warna Go.

[] Du ska inte skicka in din &rsrakning eller slutrakning i pappersform om

du skickar in din redovisning digitalt i E-warna Go. Du ska inte heller
skicka in dina underlag i pappersform, dessa ska du lagga som bilagor i
E-warna Go.

[] Vanliga fel som kan férekomma:

o Skattepliktig inkomst redovisas netto

e Att skatten inte redovisas som en utgift

¢ Att huvudmannens fickpengskonto tas med i kassaboken och redovisas

e Summering och réknefel

e Klumpsummor i 6vriga utgifter

e Sammanblandning av huvudmannen och stéllféretradarens konton.
OBS! Sammanblandning ar forbjudet.





